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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

C.j.: Spisovy / skartaéni znak ZSKnH/583/2026 1.1.3 S10

Vypracoval: Mgr. Bc. Oldfich Bezdomnikov, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Bc. Oldfich Bezdomnikov, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 22. Cervna 2026
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 22. Cervna 2026
Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1. zari 2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (ddle jen ,Skolsky zakon“) vyddvam jako
statutdrni orgdn skoly tento vnitfni fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim Skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou Ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistupefi mezi vyukou ve
$kole a vychovou v rodiné. SD neni pokrac¢ovanim $kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, kterd ji
odliduji od gkolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku
a rekreace Z3ak{, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochdzce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zaci nizsiho stupné
Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikd osmiletého vzdélavaciho
programu konzervatore, pokud nejsou pfijati k ¢&innosti klubu. Cinnosti vykonavanych druZinou
se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochdzce do druziny. DruZina
muze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve dnech
pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zdkonnych zastupct ve $kolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzadjemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik( ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zaka“), jejich zdkonnych zastupct
a pedagogickych pracovnikl jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) radné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitfni fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik( vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo
vnitfnim radem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat ddvody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zak se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyn(
pedagogickych a provoznich pracovnik(.

1.3 Z4k chodi vhodné a &isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢&innosti. UdrZuje
prostory Skolni druzZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; zakdim jsou zakdzany viechny ¢&innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen omluvit nepfitomnost Zaka nejpozdéji v den pocatku jeho
nepritomnosti.

1.6 Zak md pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se viemi predpisy se vztahem k jeho
pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 74k nenosi do druZfiny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpe¢nost jeho nebo jinych osob. Zak nenosi do druZiny nebezpe¢né predméty (zbrang,
nevhodné jsou také hracky napodobujici zbrané).

Vzhledem k zdjmovému a relaxa¢nimu charakteru téchto zafizeni se pouzivani osobni elektroniky
fidi zasadami digitalni hygieny a wellbeingu. Zafizeni jsou prioritné ztiSena a uloZzena v aktovkach.
Vychovatel/ka muize povolit jejich kratkodobé pouzZiti v jasné vymezenych situacich (napf.
nezbytny kontakt se zakonnym zastupcem ohledné odchodu dom).

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancdm Skoly
nebo Skolského zafizeni se povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
Skolskym zakonem. Dopusti-li se Zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského
zafizeni tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
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zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté
zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem reditel vylouci
ze Skolského zafizeni.

dka

1.9 Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym ndsilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentl nebo zakonnych
zastupcl déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
c) na vyuZivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pti primé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1.10 Povinnosti pedagogickych pracovnik(

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat milcenlivost a chranit pred zneuzitim data,
Udaje a osobni Udaje a zaméstnancu Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, Zakl a studentll a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje
a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit prfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotrebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

Prihlasovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

2.1 Ve skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlasovani a odhlasovani zak{, vybirani poplatkl, predavani informaci rodicim, vytizovani
namétu a stiznosti.

2.2 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmovou
¢innosti, taborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zafi aZ prosinec a
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty muze feditel sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel Skoly miZe rozhodnout o vylouceni Zaka ze
Skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6.30 — 7.40 do 11.40 - 17.00 hodin.

3.2 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodice 74ka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho Uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnika.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.5 Zakonni zastupci a dal$i navitévnici do u€eben SD nevstupuji. K vyzvedavani déti vyuZivaji
Cipového systému.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti; umoznuje Zzakim pripravu na vyucovani.

3.7 Cinnosti druZiny a klubu se mohou zG¢astfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny a klubu, pokud se
této Cinnosti neucastni plny pocet zakl zarazenych do druZiny a klubu stanoveny pro oddéleni
nebo skupinu.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svdj ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akci pordadané skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni Zak( v prvni hodiné skolniho
roku a dodatecné pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.
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4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpeénosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpeénost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zak( a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pritahd vedeni skoly a rodice postizeného Zzaka. Nemocny Zak muze byt odeslan k
Iékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské kniZce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domQ, adresu a jméno osetfujiciho lékare.

PFi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazl, pripadné vypini predepsané formulare.
Osetreni a vyplnéni zaznam{ zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo $kolského zafizeni ze strany Zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyZzadovana uUhrada
od rodic¢a Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu
$kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdnim socidlni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, trid.

5.3. Do Skoly Zaci nosi pouze véci potifebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich

dlvodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich ischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

6.1 Na hodnoceni a klasifikaci chovani tcastnika ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni platného
Skolniho Fadu.

6.2 Pokud Zak narusuje soustavné skolni rad a cinnost Skolni druziny, mlzZe byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel mGZe rozhodnout o vylouéeni 7aka ze SD, pokud tento 7ak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaété zavaznych

davodd.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlasky zaky; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika
o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdéldvaci prace, véetné
dochazky zakd,
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c) celoro¢ni plan cinnosti.
d) rocni hodnoceni prace Skolni druZiny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly,
e) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. RAad nabyva G¢innosti dnem: 1. z4Fi 2026

sV

V Kostelci na Hané, dne 1. zari 2026

Mgr. Bc. Oldfich Bezdomnikov
reditel Skoly
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